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EIN LEITFADEN ZUR ANMELDUNG UND  
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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberech@gte, 
 
in dieser kurzen Anleitung erfahren Sie, wie Sie sich für unsere Schule im Schulmanager-On-
line anmelden und ein Nutzerkonto erstellen können. Ihr Einladungsschreiben zur Registrie-
rung haben Sie bereits mit dem Zeugnis Ihres Kindes erhalten. Es enthält einen einmalig ver-
wendbaren Zugangscode, den Sie für die Kontoerstellung benö@gen.  
 
Wir begleiten Sie nun SchriP für SchriP durch den Registrierungsprozess: 
 

1. Aufrufen der Website www.schulmanager-online.de 
Rufen Sie die Webadresse www.schulmanager-online.de in Ihrem Browser auf und 
wählen Sie „Jetzt einloggen“. 
 

 
 
 

2. Zugangscode eingeben 
Geben Sie jetzt im TexYeld „Erstmalig anmelden“ den Zugangscode des Einladungs-
schreibens bei „Zugangscode“ ein. 
 

  
 

 
 
 

http://www.schulmanager-online.de/
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Anschließend erscheint folgendes Fenster: 
 

           
 

Fall 1        Fall 2   

  
 

3. Anmeldung im Schulmanager Online 
Geben Sie auf der nächsten Seite biPe Ihren Vor- und Nachnamen an (nicht den Ihres 
Kindes) und klicken Sie auf „Weiter“.  
 

 
 
 

Danach geben Sie biPe Ihre E-Mail-Adresse ein (nicht die E-Mail-Adresse Ihres Kindes) 
und klicken dann auf „Anmelden“. 
 

 

Falls Sie noch keinen Eltern Account 
haben, klicken Sie auf „Nein“ und an-
schließend auf „Account erstellen“.  

Sollten Sie bereits einen Account 
für ein Kind haben, klicken Sie auf 
„Ja“ und anschließend auf „Jetzt 
einloggen“. 
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4. Abschließend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet. 
Hinweis: Nur Sie und die Lehrkrä`e, die Ihrer Klasse zugeordnet sind, können die Ein-
träge einsehen, die ausschließlich Ihr Kind betreffen.  

 

 
 

Von hier aus können Sie die verschiedenen Module aufrufen. 
 

 
 

Im nächsten SchriP legen Sie ein 
Passwort fest, das den angegebenen 
Sicherheitsanforderungen ent-
spricht (mindestens 8 Zeichen, Kom-
bina@on aus Groß- und Kleinbuch-
staben, idealerweise auch Sonder-
zeichen). Achten Sie biPe darauf, 
dass Ihr Kind dieses Passwort nicht 
kennt! Dies ist wich@g, da Krankmel-
dungen ausschließlich von den Er-
ziehungsberech@gten (nicht vom er-
krankten Kind) vorgenommen wer-
den dürfen. 
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5. Nachträglich ein weiteres Kind hinzufügen 
Möchten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufügen, so 
können Sie das jederzeit unter „Mein Account“ tun. Über den BuPon „Code 
hinzufügen“ können Sie Ihrem Account ein weiteres Kind hinzufügen. 
 

 
 
 

6. Anmeldung als Eltern an zwei verschiedenen Schulen 

Wenn Sie Kinder an zwei verschiedenen Schulen haben, die den Schulmanager ver-
wenden, ist es nicht möglich, beide Kinder in einem Account zu verwalten. Es müssen 
also zwei Accounts angelegt werden. Dabei gibt es mehrere Möglichkeiten: 

Nutzung von Schulmanager Online im Browser 

I. Sie melden sich mit zwei verschiedenen E-Mail-Adressen an: 
Dann können Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule 
Sie sich einloggen wollen 

II. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an 
Dabei gibt es wiederum zwei Möglichkeiten 

a. Sie verwenden zwei verschiedene Passwörter. Dann können sie an-
hand des Passworts entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen 
wollen.  

b. Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann können die Sie 
beim Login auswählen, in welche Schule sie sich einloggen wollen. 

Nutzung von Schulmanager Online in der App mit dem Multi-Login 

In der App können Sie sich mit mehreren Accounts gleichzeitig anmelden und somit 
komfortabel zwischen den Accounts wechseln, ohne sich dafür ein- und ausloggen zu 
müssen.  

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. Anschließend gehen Sie am 
Smartphone im Menü auf "Mein Account" bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-

billie.muster@******* 
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Symbol und dann auf "Mein Account". Unter "Weitere Schulen" können Sie jetzt zu-
sätzliche Accounts von anderen Schulen hinzufügen. Dazu gehen Sie auf "+ Weitere 
Schule hinzufügen" und wählen die Schule aus. Nun loggen Sie sich mit dem anderen 
Account ein und sind anschließend mit beiden Accounts gleichzeitig eingeloggt. 
Am Smartphone können Sie jetzt über die Navigation zwischen den Accounts hin- und 
herschalten, am Tablet klickt man dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol. 
Push-Benachrichtigungen erhalten Sie für alle Accounts, mit denen sie eingeloggt 
sind. Beim Klick auf eine Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechen-
den Account. 

 
 

7. Vorstellung der einzelnen Module 
 
o Krankmeldung 
Sie können Ihr Kind mit nur einem Klick für einen oder mehrere Tage krankmelden. Die 
Krankmeldung ist anschließend sowohl für die Lehrkra` als auch für die Verwaltung 
einsehbar. Ein Anruf ist dafür nicht mehr erforderlich. Es ist nicht notwendig, einen 
Grund für die Krankmeldung anzugeben. Wählen Sie das Datum und klicken Sie auf 
„Krankmeldung einreichen“. Dies sollte für den jeweiligen Tag bis spätestens 8:10 Uhr 
erfolgen. 
Falls mehrere Kinder mit Ihrem Account verbunden sind, wählen Sie biPe zusätzlich das 
entsprechende Kind aus! 

 

 
 

BiPe beachten Sie, dass weiterhin eine schri`liche, von Ihnen unterschriebene Ent-
schuldigung erforderlich ist. Diese können Sie ganz einfach als fer@ges Formular aus-
drucken, unterschreiben und Ihrem Kind zur Abgabe bei den Tutoren mitgeben. Alter-
na@v haben Sie auch die Möglichkeit, eine handschri`liche Entschuldigung selbst zu 
verfassen. 
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o Elternbriefe 
Um die Kommunika@on mit Ihnen zu op@mieren und gleichzei@g umwelYreundlicher 
zu gestalten, werden wir kün`ig viele Informa@onen nicht mehr in Papierform versen-
den, sondern über den „Schulmanager Online“ bereitstellen. Die neuen Elternbriefe 
werden direkt auf der Startseite angezeigt. Sobald Sie auf „Lesen“ geklickt haben, 
wird dem Absender angezeigt, dass Sie den Elternbrief gelesen haben – dadurch ent-
fällt das Abschneiden, Ausfüllen und Einsammeln der RücklaufzePel. Nachdem Sie 
den Elternbrief geöffnet haben, können Sie ihn in verschiedene Sprachen übersetzen 
lassen und angehängte Umfragen beantworten. Bereits gelesene Elternbriefe können 
Sie jederzeit über den Menüpunkt „Elternbriefe“ aufrufen und beispielsweise An-
hänge erneut herunterladen. 

 

 
 
 

o Sprechstunde 
Über das Modul „Sprechstunde“ können Sie Gesprächstermine mit den Lehrkrä`en 
Ihres Kindes anfragen.  

 

 
 

Klicken Sie hierfür einfach bei der entsprechenden Lehrkra` auf „+Termin buchen. Im 
nächsten Fenster haben Sie die Möglichkeit im „Nachrichtenfeld“ nähere Angaben zu 
Ihrem Anliegen und dem gewünschten Zeitpunkt zu machen. Sobald die Lehrkra` Ih-
ren Wunsch bearbeitet hat, wird Ihnen der Termin auf der „Startseite“ angezeigt.  
 

10.01.2025 
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o Kalender abonnieren 
Sie können schulische Termine Ihres Kindes im Kalender-Modul einsehen und den Ka-
lender des Schulmanagers außerdem über Ihr Smartphone, Tablet oder ein Kalender-
Programm wie Microso` Outlook ™ kostenlos abonnieren. So sehen Sie automa@sch 
jederzeit die aktuellen Termine Ihres Kindes in Ihrem gewohnten Kalender. Die Abo-
Adresse und weitere Informa@onen finden Sie unter „Kalender abonnieren“. Unter-
stützung mit Ihrer individuellen Kalender-App finden Sie im jeweiligen Hilfebereich 
Ihrer App oder Ihres Betriebssystems. 
 

  


