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Sehr geehrte Eltern und Erziehungsberechtigte,

in dieser kurzen Anleitung erfahren Sie, wie Sie sich flir unsere Schule im Schulmanager-On-
line anmelden und ein Nutzerkonto erstellen kdnnen. lhr Einladungsschreiben zur Registrie-
rung haben Sie bereits mit dem Zeugnis lhres Kindes erhalten. Es enthalt einen einmalig ver-
wendbaren Zugangscode, den Sie fiir die Kontoerstellung bendtigen.

Wir begleiten Sie nun Schritt fir Schritt durch den Registrierungsprozess:

1. Aufrufen der Website www.schulmanager-online.de

Rufen Sie die Webadresse www.schulmanager-online.de in Ihrem Browser auf und

wahlen Sie ,Jetzt einloggen”.

%chulmanager m Module ~ Konditionen Testzugang Referenzen Jobs Termine Impressum

Organisieren Sie

CEQRAEI[EL] Online |

Mit Schulmanager Online vereinfachen Sie organisatorische Ablaufe
und verbessern die Kommunikation innerhalb der Schulfamilie.

Kostenlos testen Module ansehen

2. Zugangscode eingeben

Sie haben bereits Anmeldedaten oder
einen Zugangscode?

Jetzt einloggen

Wir stellen ein in den Bereichen
Kaufmannische Leitung, Marketing,
Business Development und
Softwareentwicklung in Miinchen

Geben Sie jetzt im Textfeld ,Erstmalig anmelden” den Zugangscode des Einladungs-

schreibens bei ,Zugangscode” ein.

§chulmanager

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Mit dem Schulmanager organisieren Lehrer, Eltern, Schiiler und Schulverwaltung
einfach den Schulalltag.

A

Gosarche dckichen S St 191, 4992 50
An die Erziehungsberechtigten von
Test Schiler (Q1)

Kein, 06.01.2025

Anmeldung eines Eitemaccounts im Schulmanager

Seh goehrte Erziehungsberechtite von Test Schiler,

2

ooy ) —_—
und kicken Sie auf Anmelden”.

ematten,

3
Passwort, mit dem Sie sich in Zukunft einloggen.

ger
2ah,z. B, webers3",

Passwort zuricksetzen, fals Sie es vergessen. Auerdem informiert

geben

Einlogger”.

Herzliche Grulte

‘Gesamtschule Rodenkirchen

Schulmanager Online stellt ein: Wir suchen
Unterstiitzung in den Bereichen Kaufméannische
Leitung, Marketing, Business Development und
Softwareentwicklung in Miinchen.

Klicken Sie hier, um mehr zu erfahren.

E-Mail-Adresse / Benutzername

Passwort

Passwort vergessen Einloggen

Erstmalig anmelden

Zugangscode



http://www.schulmanager-online.de/
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AnschlieBend erscheint folgendes Fenster:

‘gchulmanager Schulmanager

Anmeldung im Schulmanager

Anmeldung im Schulmanager

Sie melden sich als Elternteil von Schiilerin Test an.

Sie melden sich als Elternteil von Schiilerin Test an.
Haben Sie schon einen Eltern-Account fiir die Schule

Haben Sie schon einen Eltern-Account fiir die Schule Gesamtschule Rodenkirchen?
il ?
CesanischuisRecen s e © Ja, ich habe bereits einen Eltern-Account fiir ein anderes
Ja, ich habe bereits einen Eltern-Account filr ein anderes Kind an dieser Schule.
Kind an dieser Schule. Nein, ich habe bisher keinen Eltern-Account filr diese
© Nein, ich habe bisher keinen Eltern-Account fiir diese Sciie
Schule. Bitte loggen Sie sich mit E-Mail-Adresse oder Benutzername
N . . und Passwort ein. Danach kénnen Sie Schiilerin direkt zu
Sie konnen jetzt einen neuen Account erstellen. Ihrem Account hinzufiigen.

S

Fall 1 Fall 2

Falls Sie noch keinen Eltern Account Sollten Sie bereits einen Account
haben, klicken Sie auf ,Nein® und an- fur ein Kind haben, klicken Sie auf
schlieBend auf ,, Account erstellen”. und anschlieBend auf

3. Anmeldung im Schulmanager Online
Geben Sie auf der nachsten Seite bitte lhren Vor- und Nachnamen an (nicht den Ihres
Kindes) und klicken Sie auf , Weiter”.

%chulmanager

Anmeldung im Schulmanager

Bitte geben Sie Ihren Namen ein:

Vorname Nachname

Billie Muster

@&

© 2025 Schulmanager Online

Danach geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse ein (nicht die E-Mail-Adresse lhres Kindes)
und klicken dann auf ,Anmelden”.

‘gchulmanager

Anmeldung mit E-Mail-Adresse oder Benutzername

Wir empfehlen Ihnen, sich mit lhrer E-Mail-Adresse anzumelden. Dadurch miissen Sie sich keinen Benutzernamen merken
und konnen ihr Passwort jederzeit zuriicksetzen. Wir geben lhre E-Mail-Adresse nicht weiter!

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse (wiederholen)

alternativ: Ohne E-Mail-Adresse fortfahren und zukiinftig mit Benutzernamen anmelden

Ihr Benutzername wird aus Ihrem Nachnamen und einer Zahl generiert, z. B.: weber53

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz
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Im nachsten Schritt legen Sie ein
Passwort fest, das den angegebenen
Sicherheitsanforderungen ent-
spricht (mindestens 8 Zeichen, Kom-
bination aus Grof3- und Kleinbuch-
staben, idealerweise auch Sonder-
"""""" zeichen). Achten Sie bitte darauf,
dass lhr Kind dieses Passwort nicht
Neues Passwort (wiederholen) kennt! Dies ist wichtig, da Krankmel-

........... % dungen ausschlieBlich von den Er-
ziehungsberechtigten (nicht vom er-

@ krankten Kind) vorgenommen wer-

den durfen.

Passwort wahlen

Wabhlen Sie jetzt das Passwort, mit dem Sie sich in Zukunft
einloggen werden.

Neues Passwort

4. AbschlieBend werden Sie auf die Willkommensseite weitergeleitet.
Hinweis: Nur Sie und die Lehrkrafte, die lhrer Klasse zugeordnet sind, kdnnen die Ein-
trage einsehen, die ausschlieRBlich lhr Kind betreffen.

x§chu|manager 22 Module ~ 2 0o

Herzlich willkommen, Billie Muster

) Kommende Termine (£ Klassenarbeiten « Sprechstundentermine

Samstag, 25.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025

) In den nachsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten Keine Termine gebucht
Skifahrt EF

angekiindigt.
Montag, 27.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025
08:10  Sport- u. Kulturwochwoche EF m
Mittwoch, 29.01.2025
08:10  ZK 5-10/ Studientag/ unterrichtsfrei

Freitag, 07.02.2025
08:10  Ausgabe Halbjahreszeugnisse

Zum Kalender

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

Von hier aus kdnnen Sie die verschiedenen Module aufrufen.

‘§chulmanager 52 Module ~

[ Dokumente 9 Kalender & Klassenbuch © Stundenplan

% Elternbriefe (@ Klassenarbeiten 1 Sprechstunden

e ————"
@ Schriftliche Entschuldigung 5 Kommende Termine (¢ Klassenarbeiten

Mittwoch, 29.01.2025
08:10  ZK 5-10/ Studientag/ unterrichtsfrei

Bitte reichen Sie ein Attest oder eine schriftliche In den néchsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten

fiir die K von Schiiler, angekiindigt.
Test am 13.11.2024 nach. Freitag, 07.02.2025
08:10  Ausgabe Halbjahreszeugnisse
8 Entschuldigungsformular drucken Donnerstag, 13.02.2025 bis Samstag, 15.02.2025

SV-Fahrt
Dieser Hinweis verschwindet, sobald die

Klassenlehrkraft den Eingang bestatigt hat.
Zum Kalender
«! Sprechstundentermine

Keine Termine gebucht
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5. Nachtraglich ein weiteres Kind hinzufiigen
Mochten Sie zu einem bestehenden Elternaccount ein weiteres Kind hinzufiigen, so
kdnnen Sie das jederzeit unter ,,Mein Account” tun. Uber den Button ,,Code
hinzufiigen” kénnen Sie Ihrem Account ein weiteres Kind hinzufligen.

%chulmanager 22 Module ~

Sie sind angemeldet als Elternteil von
Test, Schiilerin (EF)

Wenn Sie weitere Kinder an der gleichen Schule haben
und fiir diese einen Anmeldecode erhalten haben,
koénnen.Siadiasan hier hinzufiigen.

+ Code hinzufiigen

a -
& Mein Account

lhre Benutzerdaten

@ Ausloggen

2-Faktor-Authentifizierung

Erhohen Sie die Sicherheit Ihres Benutzerkontos,
indem Sie die 2-Faktor-Authentifizierung aktivieren.

Authentifizierung per Authenticator-App einrichten

Name
Billie Muster
E-Mail-Adresse

billie.muster@******* s 50 dern

Passwort

Fkkkkokk  ¢* dndern

Verarbeitung lhrer Daten Supportzugriff

Die Schulmanager Online GmbH ist Dienstleister der
Schule fiir den Betrieb dieser Software und verarbeitet
die Daten im Auftrag. Das bedeutet: Die Schule
entscheidet, welche Daten verarbeitet werden und der
Dienstleister hat hierauf keinen Einfluss.

Wenn Sie Fragen zur Verarbeitung Ihrer Daten haben
oder die Loschung lhres Accounts wiinschen, wenden
Sie sich daher bitte an die Schule.

© 2025 Schulmanager Online

Hier kénnen Sie einen Zugriffscode erstellen, mit dem
sich der Schulmanager-Support temporér in lhren
Account einloggen kann.

Sie kénnen die Supportfreigabe jederzeit beenden.

+ Zugriffscode erstellen

Datenschutz Impressum

6. Anmeldung als Eltern an zwei verschiedenen Schulen

chulmanager

Wenn Sie Kinder an zwei verschiedenen Schulen haben, die den Schulmanager ver-
wenden, ist es nicht moglich, beide Kinder in einem Account zu verwalten. Es miissen
also zwei Accounts angelegt werden. Dabei gibt es mehrere Moglichkeiten:

Nutzung von Schulmanager Online im Browser

I.  Sie melden sich mit zwej verschiedenen E-Mail-Adressen an:
Dann konnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule
Sie sich einloggen wollen
II.  Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an
Dabei gibt es wiederum zwei Mdéglichkeiten
a. Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kdnnen sie an-
hand des Passworts entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen
wollen.
b. Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kénnen die Sie
beim Login auswahlen, in welche Schule sie sich einloggen wollen.

Nutzung von Schulmanager Online in der App mit dem Multi-Login

In der App kdénnen Sie sich mit mehreren Accounts gleichzeitig anmelden und somit
komfortabel zwischen den Accounts wechseln, ohne sich dafiir ein- und ausloggen zu
mussen.

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. AnschlieBend gehen Sie am
Smartphone im Menu auf "Mein Account” bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-
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Symbol und dann auf "Mein Account". Unter "Weitere Schulen" kénnen Sie jetzt zu-
satzliche Accounts von anderen Schulen hinzufiigen. Dazu gehen Sie auf "+ Weitere
Schule hinzufiigen" und wahlen die Schule aus. Nun loggen Sie sich mit dem anderen
Account ein und sind anschlieBend mit beiden Accounts gleichzeitig eingeloggt.

Am Smartphone kdnnen Sie jetzt iber die Navigation zwischen den Accounts hin- und
herschalten, am Tablet klickt man dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol.
Push-Benachrichtigungen erhalten Sie fir alle Accounts, mit denen sie eingeloggt
sind. Beim Klick auf eine Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechen-
den Account.

7. Vorstellung der einzelnen Module

O Krankmeldung

Sie kdnnen Ihr Kind mit nur einem Klick fiir einen oder mehrere Tage krankmelden. Die
Krankmeldung ist anschlieBend sowohl fiir die Lehrkraft als auch fiir die Verwaltung
einsehbar. Ein Anruf ist daflir nicht mehr erforderlich. Es ist nicht notwendig, einen
Grund fir die Krankmeldung anzugeben. Wahlen Sie das Datum und klicken Sie auf
»Krankmeldung einreichen”. Dies sollte fiir den jeweiligen Tag bis spatestens 8:10 Uhr
erfolgen.

Falls mehrere Kinder mit Ihrem Account verbunden sind, wahlen Sie bitte zusatzlich das
entsprechende Kind aus!

%chulmanager A Krankmeldung ~ JAU § Ausloggen

Krankmeldung

Schuler Muster, Billie

Bis 05.02.2025 =

Krankmeldung einreichen

Von 03.02.2025

Bitte beachten Sie, dass weiterhin eine schriftliche, von lhnen unterschriebene Ent-
schuldigung erforderlich ist. Diese kdnnen Sie ganz einfach als fertiges Formular aus-
drucken, unterschreiben und Ihrem Kind zur Abgabe bei den Tutoren mitgeben. Alter-
nativ haben Sie auch die Moglichkeit, eine handschriftliche Entschuldigung selbst zu
verfassen.

§ehulmanager A Krankmeldung ~ A 2 Ausloggen

()

Krankmeldung

« Die Krankmeldung wurde entgegengenommen.

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

\ &1 Entschuldigungsformular ausdrucken
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O Elternbriefe

Um die Kommunikation mit Ihnen zu optimieren und gleichzeitig umweltfreundlicher
zu gestalten, werden wir kiinftig viele Informationen nicht mehr in Papierform versen-
den, sondern Uber den ,Schulmanager Online” bereitstellen. Die neuen Elternbriefe
werden direkt auf der Startseite angezeigt. Sobald Sie auf , Lesen” geklickt haben,
wird dem Absender angezeigt, dass Sie den Elternbrief gelesen haben — dadurch ent-
fallt das Abschneiden, Ausfiillen und Einsammeln der Ricklaufzettel. Nachdem Sie
den Elternbrief ge6ffnet haben, kdnnen Sie ihn in verschiedene Sprachen (ibersetzen
lassen und angehdngte Umfragen beantworten. Bereits gelesene Elternbriefe kdnnen
Sie jederzeit Giber den Menlpunkt ,Elternbriefe” aufrufen und beispielsweise An-
hdnge erneut herunterladen.

%chulmanager 22 Module ~ A a-~

Herzlich willkommen, Billie Muster

%) Kommende Termine (¢ Klassenarbeiten 3 Sprechstundentermine

Samstag, 25.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025

In den néchsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten Keine Termine gebucht
Skifahrt EF -

angekindigt.
Montag, 27.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025
08:10  Sport- u. Kulturwochwoche EF

Mittwoch, 29.01.2025

08:10  ZK 5-10/ Studientag/ unterrichtsfrei

08:10  Ausgabe Halbjahreszeugnisse

Hier kdnnen Sie eine Krankmeldung einreichen.
Wichtige Informationen
m Zur Krankmeldung

Versendet am:10.01.2025

© 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

O Sprechstunde
Uber das Modul ,,Sprechstunde” kénnen Sie Gesprachstermine mit den Lehrkriften
Ihres Kindes anfragen.

§chulmanager 22 Module ~ B 0o

Herzlich willkommen, Billie Muster

¥ Kommende Termine (¢ Klassenarbeiten +«t Sprechstundentermine

Samstag, 25.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025 In den néchsten 6 Wochen sind keine Klassenarbeiten Keine Termine gebucht

Skifahrt EF P
angekiindigt.
Montag, 27.01.2025 bis Freitag, 31.01.2025
08:10  Sport- u. Kulturwochwoche EF m

Mittwoch, 29.01.2025

08:10  ZK 5-10/ Studientag/ unterrichtsfrei A Krankmeldung
X Ungelesener Elternbrief

Freitag, 07.02.2025

0810 Ausgabe Halbjahreszeugnisse  las . Hier kdnnen Sie eine Krankmeldung einreichen
Wichtige Informationen
Versendet am: Zur Krankmeldung
Zum Kalender " 10.01.2025
l © 2025 Schulmanager Online Datenschutz Impressum

Klicken Sie hierfir einfach bei der entsprechenden Lehrkraft auf ,+Termin buchen. Im
nachsten Fenster haben Sie die Mdéglichkeit im ,,Nachrichtenfeld” ndhere Angaben zu
Ihrem Anliegen und dem gewdinschten Zeitpunkt zu machen. Sobald die Lehrkraft Ih-
ren Wunsch bearbeitet hat, wird Thnen der Termin auf der ,Startseite” angezeigt.
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O Kalender abonnieren

Sie kdnnen schulische Termine lhres Kindes im Kalender-Modul einsehen und den Ka-
lender des Schulmanagers aulerdem Uber Ihr Smartphone, Tablet oder ein Kalender-
Programm wie Microsoft Outlook ™ kostenlos abonnieren. So sehen Sie automatisch
jederzeit die aktuellen Termine lhres Kindes in Ihrem gewohnten Kalender. Die Abo-
Adresse und weitere Informationen finden Sie unter ,,Kalender abonnieren” Unter-
stitzung mit lhrer individuellen Kalender-App finden Sie im jeweiligen Hilfebereich
Ihrer App oder Ihres Betriebssystems.

%chulmanager £ Kalender ~ L a-

~——

Heute < Januar2025 > Woche  Teg

Kategorien anzeigen: Mo Di Mi Do Fr Sa So
Alle anzeigen KW1 1 2 3 4 5
weinachtsterien 0|
v Offentliche Termine
v Ferien/Feiertage w2 6 7 8 9 10 n 12
Kalender exportieren Kw3 13 14 15 16 17 18 19

& PDF-Datei
[ .ics-Datei Kw4 20 21 22 23 24 25 26

& Kalender abonnieren
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08:10 ZK 5-10/ Studier|
08:10 Sport- u. Kulturwochwoche EF

KW6

08:10 Ausgabe Halbjall
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